林学实验教学中心违规处理办法

为保障林学实验教学中心实验室及仪器设备的安全运行，特制定本办法。自2024年10月18日开始执行。
一、总则

操作人员违反规定实行记分累计制度，记分上限为10分。每学期累计分数达10分的，取消该生本学期实验教学中心所有实验室的准入资格。记分按下列条款执行。

    二、记分细则

	记分
	操作人员有下列违规行为之一，一次记10分
	操作人员有下列违规行为之一，一次记5分

	违规

内容
	未完成实验室准入资格核查，私自进入实验室；

擅自带没有准入资格的其他人进入实验室；

未经允许，本科生独自进入实验室开展实验；
未经允许，在中心实验室内使用其他自带设备；

未上交实验项目安全风险评估表及深度辅导单，在实验室内开展涉及重要危险源的实验项目；

未关水龙头或未关门窗造成损失；

故意损毁仪器；

故意损毁使用登记簿；

故意损毁实验室内固定设施（烟感、摄像头等）；
烘箱、马弗炉、高压灭菌锅、气瓶等过夜；

烘箱、马弗炉、电磁炉、水浴锅等加热设备，原子吸收等用气设备使用时无人看守；

未及时关闭使用气瓶的设备或气瓶阀门；

灭菌锅灭菌程序未完成，压力未降为0，试图打开灭菌锅；

离开超净台未熄灭酒精灯；

进行消煮实验，通风橱玻璃挡板未拉至保护位置；

在实验室内存放危化品；

未按规定回收处理废液和试剂瓶等污染物；
在实验室存放或使用《人间传染的病原微生物名录》和《动物病原微生物分类名录》中的菌种。
	未按规定穿戴好防护衣物及防护用具；

在实验室中戴耳机，或进行其他娱乐活动；

为非实验设备充电；
将食物及饮料带入实验室；

在超净台内工作紫外灯未关闭或长发未扎起；

违反消煮室、超净工作室、微生物分离培养室特殊要求；
违反特殊仪器安全承诺书要求条款；

擅自将中心实验室内设备或者附件带出本实验室；

擅自更换设备的配件或耗材等而造成损失；

不遵守仪器操作规程而造成损失；

使用过程中仪器损坏或有异常，未及时报告负责人；

设备使用完毕未及时妥善归置或归还耗材、配件；

使用普通设备后未及时关闭设备；

使用刷卡设备后未刷卡下机；
使用记录中未如实填写使用时间及样品数；

使用协议书中未填写到的仪器设备；
当日实验后未带走产生的垃圾；

未经管理员允许，将药品及试剂等留在实验室；

未经管理员允许，在冰箱中存放化学试剂；

用饮料瓶等其他非试剂瓶盛装试剂；

自配试剂无标签或标签不规范。

	记分
	操作人员有下列违规行为之一，一次记2分
	操作人员有下列违规行为之一，一次记1分

	违规

内容
	未关好水龙头未造成损失；

离开实验室未关灯、关门窗、关空调,未造成损失；

违反培养室、显微镜室等实验室特殊要求；
除常通电设备外，其他仪器未经允许过夜使用；
使用设备未及时填写使用记录；

擅自移动设备或配件位置未放回原处；

擅自更换设备配件或耗材等未造成损失。
	携带书包进入实验室；

携带衣物等与实验无关杂物进入实验室；
存放样品未标明样品名称和联系人全称；

存放菌种未标明菌种学名和联系人全称；

设备使用完毕后不清除其周围卫生；

违反操作规程未造成损失；

使用设备登记不完整。
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